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本手册配合视频「一步步加入商会」使用。截图来自示例企业；收款信息已模糊处理，您在控制面板中会看到商会的信息。



开始之前：四条重要提示

请在文件审核通过后再付款
方案权益在两个条件同时满足时生效：会费已缴纳，且企业已通
过验证。如果先付款而文件需要更正，同样需要等待。

金额必须精确到分
无论 USDT 还是 Pago Móvil，分位数字都用于识别您的付款。
如果凑整，系统将无法自动识别。

USDT：交易所手续费另计
如从交易所转出，商会实际收到的金额必须与要求完全一致。只
能使用 TRC20 网络。

Pago Móvil：付款后立即申报
付款后请立即在控制面板中申报，不要超过两天：银行只允许核
验近期的付款。



1
欢迎
商会是什么，入会能为您带来什么



欢迎 第 1 步

1

欢迎观看。本系列将一步步为您介
绍，如何让贵企业加入中国委内瑞拉
工商会，以及如何充分利用这个平
台。

数字按顺序标出讲解的内容。



欢迎 第 2 步

1

商会连接两国企业，下设五十六个专
业领域的副会长单位。

数字按顺序标出讲解的内容。



欢迎 第 3 步

1

2 3 4

会员共分四个等级。爱好者版免费，
可参加公开活动、查看公开内容。创
业版增加可验证证书、商务洽谈会，
以及与已验证供应商的对接。商业版
再增加行业报告、法规预警、网络研
讨会、咨询服务和项目报告认证。企
业版另含赴华商务考察、机构代表服
务和法律咨询。

数字按顺序标出讲解的内容。



欢迎 第 4 步

1

2
关键的一点：您的方案权益要在两个
条件同时满足时才会生效，一是会费
已缴纳，二是企业已通过验证。因
此，我们建议在文件审核通过后再付
款。

数字按顺序标出讲解的内容。



欢迎 第 5 步

1

2

接下来的视频将介绍如何选择方案、
创建账户、上传文件、付款，以及开
始使用您的证书。

数字按顺序标出讲解的内容。



2
选择您的方案
方案、价格与付款周期



选择您的方案 第 1 步

12

注册之前，请先在服务页面比较各个
方案。在那里，您可以逐项查看创业
版、商业版和企业版各自包含的权
益。

数字按顺序标出讲解的内容。



选择您的方案 第 2 步

1 2 34

然后选择付款周期：按月、按季度、
按半年或按年。例如，创业版每月四
十五美元，或每年四百五十美元；商
业版每月一百美元，或每年一千美
元；企业版每月二百美元，或每年两
千美元。

数字按顺序标出讲解的内容。



选择您的方案 第 3 步

1 2 3

然后选择付款周期：按月、按季度、按半年或
按年。例如，创业版每月四十五美元，或每年
四百五十美元；商业版每月一百美元，或每年
一千美元；企业版每月二百美元，或每年两千
美元。

数字按顺序标出讲解的内容。



选择您的方案 第 4 步

1

年付只需支付十个月的费用，相当于
节省两个月。

数字按顺序标出讲解的内容。



选择您的方案 第 5 步

1

您可以通过 TRC20 网络以 USDT 付
款，也可以通过委内瑞拉银行的移动
支付 Pago Móvil，以玻利瓦尔按当日
官方汇率付款。

数字按顺序标出讲解的内容。



选择您的方案 第 6 步

1

如果您想先了解商会，也可以从免费
账户开始，之后随时升级。

数字按顺序标出讲解的内容。



3
创建您的账户
登录信息与企业信息



创建您的账户 第 1 步

1

2

创建账户时，请填写登录信息和企业
信息。

数字按顺序标出讲解的内容。



创建您的账户 第 2 步

12

首先是电子邮箱和一个安全的密码。
这个邮箱就是您的用户名，商会的通
知也会发送到这里。

数字按顺序标出讲解的内容。



创建您的账户 第 3 步

1

2 34

5

然后是企业注册名称和商业名称。请
先选择国家，再填写税号，因为这个
字段会随国家而变化。委内瑞拉企业
填写税号 RIF；中国企业填写统一社
会信用代码。

数字按顺序标出讲解的内容。



创建您的账户 第 4 步

1

然后是企业注册名称和商业名称。请先选择国
家，再填写税号，因为这个字段会随国家而变
化。委内瑞拉企业填写税号 RIF；中国企业填
写统一社会信用代码。

数字按顺序标出讲解的内容。



创建您的账户 第 5 步

1

最后是法定代表人的姓名和身份证件
号码，必须与您将要上传的文件完全
一致。

数字按顺序标出讲解的内容。



创建您的账户 第 6 步

1

核对无误后继续，下一步就是上传文
件。

数字按顺序标出讲解的内容。



4
上传您的文件
按国家和方案需要提交的文件



上传您的文件 第 1 步

1

现在上传贵企业的文件。需要哪些文
件，取决于企业所在的国家。

数字按顺序标出讲解的内容。



上传您的文件 第 2 步

1

2

3

4

委内瑞拉企业需要提交公司章程、税
号 RIF 证明和法定代表人身份证。中
国企业需要提交营业执照和法定代表
人的身份证件。其他国家的企业，提
交上述三类文件的对应文件。

数字按顺序标出讲解的内容。



上传您的文件 第 3 步

12

3

4

企业版还需另外提交四份文件：经审
计的财务报表、银行资信证明、商业
信用证明，以及企业存续或信用证
明。

数字按顺序标出讲解的内容。



上传您的文件 第 4 步

12

3

可以上传 PDF 文件，也可以上传文件
的照片。文件太大时，平台会自动压
缩。继续之前，请核对每个文件的名
称；如果传错了，可以当场替换。

数字按顺序标出讲解的内容。



上传您的文件 第 5 步

1

2

3

在最后一步，核对摘要，接受条款，
完成注册。您会收到一封确认邮箱地
址的邮件，请在二十四小时内打开并
确认。

数字按顺序标出讲解的内容。



上传您的文件 第 6 步

1

2

在最后一步，核对摘要，接受条款，完成注
册。您会收到一封确认邮箱地址的邮件，请在
二十四小时内打开并确认。

数字按顺序标出讲解的内容。



5
文件审核
企业状态与如何更正



文件审核 第 1 步

1

2

注册之后，我们的团队会逐份审核您
的文件，进度可以在控制面板中查
看。

数字按顺序标出讲解的内容。



文件审核 第 2 步

1

企业会经历三种状态：待审核；需要
调整时为需修正；全部无误后为已验
证。

数字按顺序标出讲解的内容。



文件审核 第 3 步

1
企业会经历三种状态：待审核；需要调整时为
需修正；全部无误后为已验证。

数字按顺序标出讲解的内容。



文件审核 第 4 步

1
企业会经历三种状态：待审核；需要调整时为
需修正；全部无误后为已验证。

数字按顺序标出讲解的内容。



文件审核 第 5 步

1

2

如果某份文件需要更正，您会看到审
核人员写明的原因，同时也会收到邮
件通知。

数字按顺序标出讲解的内容。



文件审核 第 6 步

1

只需更正这一份文件：点击更正文
件，选择正确的文件，然后确认。已
经通过审核的文件不受影响。

数字按顺序标出讲解的内容。



文件审核 第 7 步

1

2

只需更正这一份文件：点击更正文件，选择正
确的文件，然后确认。已经通过审核的文件不
受影响。

数字按顺序标出讲解的内容。



文件审核 第 8 步

1

只需更正这一份文件：点击更正文件，选择正
确的文件，然后确认。已经通过审核的文件不
受影响。

数字按顺序标出讲解的内容。



文件审核 第 9 步

1

2

所有文件都通过后，您的企业就成为
已验证企业。这正是缴纳会费的最佳
时机。

数字按顺序标出讲解的内容。



6
缴纳会费
USDT（TRC20）或 Pago Móvil



缴纳会费 第 1 步

1

付款时，请进入控制面板的会员付款
部分。我们建议在企业通过验证后再
付款。

数字按顺序标出讲解的内容。



缴纳会费 第 2 步

1

2 3

4

如果用 USDT 付款，请选择方案和付
款周期，然后生成付款说明。

数字按顺序标出讲解的内容。



缴纳会费 第 3 步

1

2

3

您会看到一个带分位的唯一金额，以
及显示商会收款地址的二维码。请严
格按照这个金额，只通过 TRC20 网
络转账：分位数字就是识别您付款的
依据。

数字按顺序标出讲解的内容。



缴纳会费 第 4 步

1

2

如果从交易所转出，提现手续费需要
另行承担，请确保商会实际收到的金
额完全一致。然后点击已付款，立即
验证。

数字按顺序标出讲解的内容。



缴纳会费 第 5 步

1

如果您想用玻利瓦尔付款，请选择
Pago Móvil。我们会显示精确金额，
按当日汇率计算，还有商会的官方二
维码，用您银行的应用扫描即可。

数字按顺序标出讲解的内容。



缴纳会费 第 6 步

1

2

3

如果您想用玻利瓦尔付款，请选择 Pago

Móvil。我们会显示精确金额，按当日汇率计
算，还有商会的官方二维码，用您银行的应用
扫描即可。

数字按顺序标出讲解的内容。



缴纳会费 第 7 步

1

如果银行有每日限额，可以分多笔支
付。

数字按顺序标出讲解的内容。



缴纳会费 第 8 步

1

2

3 4

5

6

7

付款后请立即在这里申报，填写付款
所用的手机号码、银行、身份证号或
税号 RIF、参考编号和日期。请不要
超过两天：银行只允许核验近期的付
款。

数字按顺序标出讲解的内容。



缴纳会费 第 9 步

1

付款确认后，会员资格随即生效，方
案内的全部权益也同时开通。

数字按顺序标出讲解的内容。



7
您的可验证证书
以及作为会员的第一步



您的可验证证书 第 1 步

1

企业通过验证、会员资格有效后，即
可在控制面板中生成证书。

数字按顺序标出讲解的内容。



您的可验证证书 第 2 步

1

这是一份带二维码的电子证书，任何
人扫描后，几秒钟就能确认贵企业是
商会的有效会员。

数字按顺序标出讲解的内容。



您的可验证证书 第 3 步

1

2

这是一份带二维码的电子证书，任何人扫描
后，几秒钟就能确认贵企业是商会的有效会
员。

数字按顺序标出讲解的内容。



您的可验证证书 第 4 步

1

2

您还可以复制一段代码，在企业网站
上展示会员徽章。

数字按顺序标出讲解的内容。



您的可验证证书 第 5 步

1

2

接下来做什么？申请定制服务，报名
您方案内的活动，并通过商会的项目
报告展示您的项目。我们会在第二个
视频中介绍。

数字按顺序标出讲解的内容。



您的可验证证书 第 6 步

12

3

如有疑问，请通过 WhatsApp 联系委
内瑞拉秘书处或中方秘书处。连接企
业，建立信任。

数字按顺序标出讲解的内容。



常见问题

文件被退回了，怎么办？
您可以在控制面板中看到原因。点击「更正文件」，选择正确的
文件并确认。已通过的文件不受影响。

忘记密码
在登录页面点击「忘记密码？」，我们会通过邮件发送设置新密
码的链接。

可以更换方案吗？
可以。付款或续费时可以选择任意方案和周期。如需在会员期中
途更换，请通过 WhatsApp 联系我们。

如何续费？
会员到期后，控制面板中会再次出现「会员付款」：选择方案和
周期，按首次付款的方式支付即可。

已付款但会员没有生效
USDT 网络确认可能需要几分钟，请再次点击「已付款，立即验
证」。Pago Móvil 请确认已申报付款。仍有问题请联系我们。

没有收到确认邮件
请查看垃圾邮件或推广邮件文件夹。链接 24 小时内有效；如已
过期，请联系我们。



有疑问？请通过 WhatsApp 联系我们

委内瑞拉秘书处

+58 412-3087398
中方秘书处

+58 422-3385888

也可发送邮件至 contacto@ccicv.net · ccicv.net

连接企业，建立信任。


